
 

學務處服務一覽表：導師宣導與學生轉介指南 

【生輔組】請假、缺課、記過/記功、學費壓力、申請補助等 

1.請假與缺曠管理：學生請假流程、缺曠紀錄、缺課嚴重追蹤與轉介。 

2.獎懲與品德相關事務：獎懲建議承辦、獎懲公文與公告、復查。 

3.各類助學與學費補助：就學貸款、學雜費減免、獎助學金、生活學習助學金、安定就學基金、急難救助等。 

4.新生與家長溝通窗口：新生始業輔導、新生家長座談會內容與提問。 

5.生活教育與品德宣導：品德教育、法治觀念、網路成癮與防詐騙等生活教育活動。 

6.學務整體諮詢與轉介：不確定要找哪一組？先來生輔組，我們協助轉介到正確單位。 

 

【校安軍訓中心】宿舍問題、校園或租屋安全疑慮、霸凌/反毒/菸害、交通安全、兵役問題等 

1.校園安全與事件通報：校安通報、緊急事件處理（含夜間、假日）、防災演練。 

2.宿舍相關事務：宿舍床位申請與分配、宿舍管理、宿舍安全與夜間突發事件處理。 

3.校外生活安全：租屋（賃居）安全與訪視。 

4.學生安全宣導：反霸凌、防制藥物濫用、菸害防制、交通安全宣導。 

5.兵役與軍訓／國防教育：兵役緩徵、儘後召集、相關諮詢；軍訓／全民國防課程與軍校資訊。 

6.校園秩序與交通管理：校園交通動線管制、校園遺失物處理。 

 

【課指組】想加入或成立社團、辦活動、申請社團經費／借器材等 

1.社團與學生自治：社團成立／註銷、社團運作與財務輔導、社團幹部訓練、學生會長選舉（行政協助）。 

2.社團經費與學輔經費：社團補助申請與核銷、學輔經費運用與結報。 

3.服務學習與勞作教育（主責）：服務學習方案設計、勞作教育與相關課程。 

4.校級活動與成果展示：校慶、畢業典禮、社團博覽會、成果展與表演活動。 

5.器材與資訊：社團器材（樂器、音響等）申請、課指組／社團網站資訊。（行政協助） 

 

【學輔中心】學生心情不好、壓力大、關係困擾、不知道能跟誰說、老師遇到高關懷學生等 

1.學生個別心理諮商：人際關係、家庭／感情問題、壓力過大等情緒困擾。 

2.危機處理：學生自傷或自殺意念等，求助與通報協助。 

3.心理健康促進活動：壓力調適、人際關係、情緒管理、性平宣導或團體成長活動。 

4.心理資源：心理相關書籍與宣導資料、情緒與心理輔導轉介。 

5.導師輔導支持與轉介：導師輔導知能研習，以及個案討論與轉介協助。 

6.學輔中心網頁求助資訊：線上文字協談、求助連結（生命線、張老師等）、學校上班時段、公告諮商時段及預約諮商。 

7.經濟或文化不利學生之高教深耕獎學金申請：提供證照、成績進步、文化研習、競賽及多元學習等獎勵與國外展演、競賽補助。 

 

【特教中心】學生有身心障礙證明或疑似需要評估、考試或上課需調整、想了解特教資源/輔具/補助 

1.身心障礙學生在校支持：課業協助、學習策略、生活自理與社交技巧訓練。 

2.輔具與環境調整：輔具申請與借用（點字、擴視、溝通輔具等）、無障礙環境建議。 

3.特教行政與個別化服務（ISP）：特教通報、鑑定提報、轉銜（升學、就業）、ISP 會議與追蹤。 

4.特教宣導與融合教育：特教宣導活動，協助師生了解並支持身心障礙同學。 

5.特教獎助與補助：特教學生專屬獎助學金與補助，並協助連結生輔組其他助學資源。 

6.畢業流向與就業輔導：升學與就業相關諮詢與轉介。 

 

【原資中心】自己是原住民族學生，想找人聊聊、問獎助學金、特考、文化或職涯問題；老師想辦多元文化/原民相關活動等 

1.原住民族學生課業與生活支持：課業輔導、學習策略、生活適應與情緒支持。 

2.職涯與就業輔導：原民學生職涯諮詢、企業說明會、學長姐分享，實習與就業媒合。 

3.多元文化與族群教育：原住民族文化活動、語言與歌舞課程、多元文化/族群平權工作坊。 

4.原民獎助學金與助學資源：原民專屬獎助學金資訊與申請協助，並協助連結生輔組其他助學措施。 

5.原民特考與國考資訊：原民特考、一般國考說明與準備建議，讀書會與資源連結。 

6.計畫與活動資源爭取：原民教育、文化與青年發展相關計畫申請與執行。 


