
 

《生輔組》－對學生與老師的服務項目 

我們可以協助你什麼？ 

一、學務綜合與重要規定窗口 

1. 想知道：「這件事到底要找哪一組？」 

2. 學務處各組（生輔、課指、學輔、校安軍訓中心…）的重要公告、計畫、統計彙整 

3. 學務處處務會議、學務整體運作情形諮詢 

二、生活教育與品德相關問題 

1. 生活教育宣導：品德、法治觀念、網路成癮防治、防詐騙等  

2. 配合同校安軍訓中心、學輔中心的：交通安全、反毒（春暉）、性平、反霸凌宣導 

3. 想辦理或參與品德教育活動、主題週，可向本組洽詢 

三、新生與家長相關事務 

1. 新生始業輔導（校園導覽、規定說明、學務／課務／生涯資源介紹） 

2. 新生家長座談會（家長問題諮詢、各組業務說明） 

四、缺曠課與請假問題 

1. 學生請假流程說明與表單受理（紙本或線上） 

2. 缺曠紀錄查詢與統計（導師、學生、家長關心出缺席狀況） 

3. 缺課嚴重學生之追蹤與轉介（配合同校安軍訓中心、學輔中心） 

五、獎懲與品行相關事務 

1. 學生獎懲建議之承辦與審查 

2. 製作獎懲公文、公告與系統登錄 

3. 學生與家長對獎懲結果、復查申請 

4. 獎懲統計與品德教育參考 

六、各類助學與經濟協助 

1. 政府就學貸款諮詢與申請協助 

2. 學雜費減免（低收、中低收入戶、身障、原住民等） 

3. 校內外各項獎助學金申請與諮詢 

4. 生活學習助學金、共同助學措施、安定就學基金（含急難救助等） 

5. 齊一公私立高中職（含五專前三年）學費補助申請 

七、學生事務會議與學生事務處會議 

1. 學生事務會議（有關學生權益、生活、學務提案） 

2. 學務處內部會議召集與紀錄（與老師比較相關 

八、其他 

1. 生輔組網頁資訊（獎助學金、貸款、減免、重要公告） 

2. 政策新措施試辦、臨時補助方案、評鑑資料等臨時交辦事項 

遇到以下情況 → 可以優先找《生輔組》 

1. 不知道某個問題該找哪一組 

2. 缺曠、請假、獎懲、助學金、學費補助問題 

3. 想了解學務處整體政策或學生事務會議相關事項 

  



 

《校安軍訓中心》－對學生與老師的服務項目 

我們可以協助你什麼？ 

一、校園安全與通報窗口 

1. 校園安全總體規劃與「校安中心」日常運作 

2. 校安事件通報、處理與跨單位協調（含晚間與假日緊急事件） 

3. 校園災害管理計畫、防災演練（地震、火災、公安事故等） 

二、軍訓與全民國防相關 

1. 軍訓課程與全民國防教育之規劃與授課 

2. 對軍校、專業軍官有興趣：軍校招生與軍職相關資訊 

3. 戰時動員、軍訓免修、役期折抵等軍訓相關作業 

三、警政合作與活動秩序維護 

1. 校外警力支援協定與聯繫事宜 

2. 校慶、重要典禮等大型活動的秩序維護 

3. 軍訓人員值勤支援校園秩序 

四、學生安全宣導與防制教育（主責單位） 

1. 反霸凌預防、通報與處理相關流程 

2. 春暉專案（反毒、防制不良行為） 

3. 菸害防制教育與宣導 

4. 學生交通安全業務與宣導（含交通動線、機車安全等） 

五、宿舍與校外生活安全 

1. 宿舍床位申請與分配、宿舍行政管理 

2. 住宿生生活輔導、住宿自治組織（舍幹、樓長、宿委會等）培育 

3. 宿舍安全維護、夜間與假日突發事件處理 

4. 宿舍重大違規調查與移送生輔組辦理獎懲 

5. 賃居生安全與生活輔導（租屋訪視、安全宣導） 

6. 校外工讀安全輔導（打工環境與勞動條件的安全疑慮） 

六、兵役與權益諮詢 

1. 兵役緩徵、儘後召集、就學期間役男資料管理 

2. 兵役相關法規與權益說明 

七、交通與校園秩序（日常） 

1. 校園交通動線與車輛管制規劃 

2. 校園遺失物收受、管理與公告 

遇到以下情況 → 可以優先找《校安軍訓中心》 

1. 宿舍床位、宿舍規定、宿舍緊急事件 

2. 校園安全疑慮、霸凌、反毒、菸害、交通安全問題 

3. 兵役問題、軍訓課程、國防教育相關問題 

  



 

《課指組》－對學生與老師的服務項目 

我們可以協助你什麼？ 

一、學生社團與學生活動核心窗口 

1. 各類型學生社團（學術、服務、體育、藝文、康樂等）諮詢 

2. 新社團成立或社團整併、暫停相關事宜 

3. 社團章程與運作規範、社團輔導原則 

二、社團經費與學輔經費 

1. 社團補助、經費申請與核銷（發票、收據審查） 

2. 社團活動預算編列與財務管理諮詢 

3. 學輔經費使用規畫、結報與成果彙整 

三、重大活動與儀式 

1. 校慶、畢業典禮等大型活動之規劃與執行 

2. 社團成果展、表演晚會、社團博覽會等策劃與支援 

四、社區與中小學合作 

1. 社區服務、淨灘、公益活動等「敦親睦鄰」相關活動 

2. 與周邊中小學之社團合作、示範教學或帶活動 

五、服務學習與勞作教育（主責單位） 

1. 各類服務學習方案設計與認證辦法 

2. 服務學習時數登錄、系統認證與查詢 

3. 勞作教育與服務學習課程之活動規劃與成績評量合作 

六、學生自治與幹部培訓（行政協助） 

1. 學生會長選舉（候選人登記、投票、開票與公告） 

2. 社團幹部與指導老師研習（幹部訓練、社團經營、風險管理） 

七、器材與資訊（行政協助） 

1. 社團器材設備申購（樂器、音響、道具等） 

2. 課指組／社團／服務學習相關網頁資訊與公告 

遇到以下情況 → 可以優先找《課指組》 

1. 想加入或成立社團、辦活動、借器材 

2. 想搞懂服務學習、勞作教育相關規定  

3. 想報名或參與校慶、畢典或校級大型活動表演／服務  

  



 

《學輔中心》－對學生與老師的服務項目 

我們可以協助你什麼？ 

一、心理諮商與個別輔導 

1. 情緒低落、壓力大、焦慮、失眠等心理困擾 

2. 人際關係（同儕、師生、家庭、感情）困擾 

3. 自傷／自殺意念或其他高風險情況（緊急個案處理與追蹤） 

二、心理健康促進活動 

1. 壓力調適、時間管理、人際溝通等成長講座／團體 

2. 心理健康週、心理測驗活動、舒壓體驗等 

三、心理專業資源 

1. 心理相關書籍與宣導資料借閱 

2. 情緒與心理輔導轉介 

四、性別平等教育一級輔導 

1. 性別多元、性別平等等宣導 

2. 性別與情感相關議題宣導 

五、導師制度支援 

1. 導師輔導知能研習與工作坊 

2. 績優導師輔導分享 

3. 導師輔導紀錄與個案轉介個案協作 

六、學輔中心網頁與求助管道資訊 

1. 諮商預約方式、值班時段公告 

2. 心理健康資源文章／影片 

3. 校內外求助資源：生命線、張老師等轉介資訊 

七、經濟或文化不利學生之高教深耕獎學金申請 

1. 證照獎勵金、成績進步獎勵金 

2. 多元民族文化研習課程獎勵金、競賽獎勵金 

3. 多元學習輔導獎勵金、國外展演、競賽補助金 

遇到以下情況 → 可以優先找《學輔中心》 

1. 心情煩、壓力大、睡不好、不知道找誰說 

2. 班上或身邊有人情緒明顯異常、發出求救訊號 

3. 老師需要協助處理高關懷或心理困擾學生 

  



 

《特教中心》－對學生與老師的服務項目 

我們可以協助你什麼？ 

一、身心障礙學生在校支持服務 

1. 課業輔導與學習策略（考試、作業調整建議） 

2. 生活自理與社交技巧訓練 

3. 校園生活適應與人際融入協助 

二、輔具與環境協助 

1. 各類輔具諮詢與借用（點字、擴視、溝通輔具等） 

2. 教室與校園無障礙環境改善建議與協調 

三、特教行政與個別化服務計畫（ISP） 

1. 身心障礙學生個別化服務計畫（ISP）會議召集與規劃 

2. 特教通報、鑑定提報與轉銜（升學／就業）作業 

3. 特教相關公文與系統資料維護 

四、特教宣導與融合教育 

1. 特教宣導活動：認識不同障礙、減少標籤與歧視 

2. 教師、同學如何與身心障礙學生互動與協助的宣導 

五、特教經費與獎助 

1. 身心障礙學生相關補助與服務經費統籌 

2. 特教學生專屬獎助學金與補助申請 

3. 配合生輔組整體助學措施，協助特教學生連結其他就學扶助資源 

六、畢業流向與就業輔導 

1. 升學、就業或職訓之相關資訊與轉介 

2. 追蹤畢業後流向，提供必要就業輔導 

遇到以下情況 → 可以優先找《特教中心》 

      什麼時候找我們？ 

1. 學生領有特教鑑定/身障證明，或有疑似學習、生活適應需求 

2. 上課、考試需要「合理調整」與學習協助、在生活適應需要支持協助 

3. 想了解特教資源、專屬補助、輔具借用或無障礙環境 

              給學生的神助攻 ｜ 陪伴你安心就學 

             課業與考試調整：協助課業加強(助理同學、課業輔導等)、考試調整（如延長時間、電腦作答等），提供學習策略。 

        生活與人際融入：協助生活自理訓練、人際社交技巧活動、陪伴適應校園生活。 

   專屬獎助學金：統籌特教獎助學金、媒合相關補助申請，並連結學校整體就學扶助資源。 

    畢業流向與就業：提供升學、就業、職訓資訊轉介，並追蹤畢業流向、提供就業輔導。 

     給老師的超強後盾｜協助您班級經營 

         ISP 個別化會議：召集並規劃身心障礙學生的個別化服務計畫（ISP）會議。 

     輔具借用與無障礙支持服務：提供點字、擴視、溝通輔具借用諮詢，協調校園與教室無障礙環境改善。 

       特教行政一條龍：處理特教通報、鑑定提報、升學/就業轉銜作業，維護公文與系統資料。 

       融合教育與宣導：舉辦特教宣導活動，提供「如何與身心障礙學生互動協助」之指導。 

  



 

《原資中心》－對學生與老師的服務項目 

我們可以協助你什麼？ 

一、原住民族學生課業與生活陪伴 

1. 原民學生課業輔導與學習策略指導 

2. 生活適應：住宿、人際、文化適應、思鄉情緒等關懷與協助 

二、職涯與就業支持 

1. 原民學生職涯諮詢（興趣、能力、職涯測驗） 

2. 職涯講座、企業說明會、學長姐分享活動 

3. 原民學生實習、工讀與就業機會媒合 

三、多元文化與族群教育 

1. 多元民族教育工作坊（文化、語言、歌舞、歷史等） 

2. 原漢對話、族群平權與文化敏感度活動 

四、原民獎助學金與資源連結 

1. 原住民族專屬或優先獎助學金資訊公告與申請協助 

2. 校內原民獎助學金之申請、審查與發放支援 

3. 並配合生輔組整體助學措施，協助原民學生連結其他助學與補助資源 

五、考試與進修資源 

1. 原住民族特考與各類國家考試資訊與準備說明 

2. 讀書策略講座、考取學長姐經驗分享 

3. 必要時協助媒合補習班或讀書會資源 

六、計畫與活動資源爭取 

1. 向原民會、教育部、地方政府等申請與原住民族教育/文化/青年發展相關計畫 

2. 執行計畫與經費，提供更多支持服務與活動 

七、原民中心網頁與跨單位合作 

1. 原民中心網頁：活動資訊、獎助學金、職涯與考試資訊公告 

2. 視需要支援課指組等單位之原民相關活動 

遇到以下情況 → 可以優先找《原資中心》 

1. 自己是原住民族學生，想找「比較懂原民文化」的老師聊聊 

2. 想問原民獎助學金、原民特考、文化活動或職涯規劃 

3. 老師希望安排班級多元文化／原民文化相關活動 


